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1. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 25.10.2013 г  № 1186 «Об утверждении порядка заполнения, учета и выдачи документов о среднем профессиональном образовании и о квалификации и их дубликатов».   
2. Настоящее Положение устанавливает требования к заполнению и учету документов о среднем профессиональном образовании и о квалификации (далее – дипломы), приложений к ним, образцы которых утверждены приказами Министерства образования и науки Российской Федерации: от 04.07.2013   № 531 «Об утверждении образцов и описаний документов о среднем профессиональном образовании и о квалификации и приложений к ним,   дубликатов дипломов и приложений к ним, а также правила выдачи дипломов и дубликатов»,   от  09.042015   № 380  «О внесении изменений в приказ  Министерства  образования и науки Российской Федерации от 04 июля 2013 г. № 531  «Об утверждении образцов и описаний диплома о среднем профессиональном образовании и приложения к нему». 
 
3. Документы образца о среднем профессиональном образовании заказываются централизованно. 

4. Горно-Алтайский государственный университет (далее - Университет) ежегодно представляет заявки на необходимое количество бланков. В них указывается количество бланков с отличием и без отличия. 

5. Бланки документов о среднем профессиональном образовании хранятся в вузе как документы строгой отчетности. 

6. Дипломы о среднем профессиональном образовании выдаются лично выпускнику аграрного колледжа (далее АК), прошедшему в установленном порядке государственную  итоговую аттестацию, или другому лицу по доверенности. Основанием выдачи диплома является решение государственной экзаменационной комиссии (ГЭК). 

7. Диплом вместе с приложением к нему выдается не позднее 10 дней после даты приказа об отчислении выпускника. 

8. Диплом с отличием выдается выпускнику АК на основании оценок, вносимых в приложение к диплому, включая оценки по дисциплинам, курсовым работам, практикам и государственной  итоговой аттестации. По результатам государственной экзаменационной комиссии выпускник должен иметь только «отлично». Всего оценок «отлично» должно быть не менее 75%, остальные оценки «хорошо». 

9. При утрате диплома выдается дубликат диплома и дубликат приложения к нему на основании письменного заявления и приказа ректора согласно Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 25.10.2013 г  № 1186. 

10. Дипломы,  выданные ранее, не подлежат обмену на дипломы нового образца (кроме дипломов-дубликатов,  лиц, изменивших свое имя, фамилию, отчество). 

11. Дипломы и приложения к ним заполняются в печатном варианте. Подписи председателя государственной экзаменационной комиссии, ректора (директора) проставляются специальными чернилами, пастой или тушью черного, синего или фиолетового цвета. Подписание документов факсимильной подписью не допускается. 

12. Заполнение дипломов и приложений к ним, проходит строго в соответствии с приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 25.10.2013 г  № 1186.  

 13. Испорченные при заполнении дипломы и приложения уничтожаются в установленном порядке. 

14. По бланкам строгой отчетности ведется книга регистрации выданных дипломов, приложений к ним, книга прошнуровывается, пронумеровывается, скрепляется печатью вуза и хранится как документ строгой отчетности. 

15. Дипломы о среднем профессиональном образовании хранятся в вузе как документы строгой отчетности и учитываются по специальному реестру. 

16. Приказом ректора назначаются ответственные за хранение, выдачу и учет бланков строгой отчетности. 

17. Приказом ректора назначается комиссия по списанию документов строгой отчетности. 

18. Передача полученных бланков  другим образовательным организациям  не допускается. 

19. Копия выданного диплома о среднем профессиональном образовании хранится в личном деле студента-выпускника.

